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CALENDARUL DE DESF URARE AL PROGRAMELOR DE FORMARE I PERFEC IONARE
- TRIMESTRUL III - 2010 –

Avizat,
Director CRFCAPL C ra i
Gheorghe Pîrlea

Nr.
Crt

Cod
Prog. Denumire program Con inut Categorie

participan i
Perioad *

/loca ie

01 PR05

Organizarea activit ilor de
rela ii cu publicul.

Administra ia orientat
spre cet ean

 Deontologia func iei publice
 Tipologia beneficiarilor în procesul de rela ii cu publicul
 Informa iile i activit ile cu publicul
 Cultura organiza ional
 Comunicarea în activitatea de rela ii cu publicul
 Rezolvarea obiec iilor cet enilor

Ale ii locali, func ionarii publici i
personalul contractual implica i
în rela ionarea cu alte entit i

publice, alte persoane interesate

05 - 09
iulie

CRFCAPL
RA I

(FORDOC)

02 SP02
Servicii de protec ie i

asisten  social  în cadrul
autorit ilor locale

 Organizarea, func ionarea i finan area sistemului serviciilor
sociale

 Înt rirea capacit ii institu ionale a autorit ilor publice locale
în administrarea i gestionarea serviciilor sociale;

 Cre terea competen elor personalului cu atribu ii în
gestionarea serviciilor sociale în domeniul reformei în sistem;

Ale ii locali, func ionarii publici,
personalul contractual implica i

în problematica serviciilor
sociale ale institu iilor publice,

alte persoane interesate

05 - 09
iulie

Sinaia

03 FA001
Achizi ii publice.
Implementarea

procedurilor

 atribuirea contractelor de achizi ie public , a contractelor de
concesiune de lucr ri publice i a contractelor de concesiune
de servicii

 Tehnici i metode de aplicare în practic

Func ionari din comp. de
specialitate din cadrul aparatului
propriu al consiliilor jude ene i
locale i din institu iile descentr.

Subordonate

12 - 16
iulie

CRFCAPL
RA I

(FORDOC)
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04 IE01

Oportunit i de finan are în
UE – fonduri structurale

Accesarea instrumentelor
structurale

 Institu iile Europene: descriere i atribu ii
 Finan ri pentru administra ia public  local  - oportunit i
 Reforma fondurilor structurale - Fonduri alocate 2007-2013
 Programele opera ionale (PO) din România finan ate prin

instrumente structurale
 Fondurile Structurale i de Coeziune. Programe
Opera ionale. Axe Prioritare. Domenii Majore de Interven ie;

 Elemente de baz  ale unui proiect finan at din fondurile UE
post-aderare;

 Managementul ciclului de proiect
 Criterii de eligibilitate a proiectelor
 Întocmirea unei cereri de finan are;
 Procesul de evaluare i selec ie a cererilor de finan are.

Ale ii locali, func ionarii publici
de conducere i de execu ie,

personalul contractual cu
atribu ii în domeniu, alte

persoane interesate.

19 - 23
iulie

CRFCAPL
RA I

(FORDOC)

05 SP07
Stare civil i eviden a

informatizat  a
persoanelor

 Cadrul juridic al activit ii de stare civil ;
 Atribu iile de stare civil  ale Consiliului Local;
 Atribu iile primarului, ca ofi er de stare civil , delegarea de
competen ;

 Actele de stare civil -aplica ii practice;
 Alte activit i la executarea c rora concur  serviciile de stare
civil i cele ale eviden ei informatizate ale persoanei.

 Elemente de noutate în domeniul st rii civile i reglement rii
eviden ei popula iei.

Ale ii locali, func ionarii publici,
personalul contractual cu

atribu ii în domeniu,
Alte persoane interesate

26 - 30
iulie

CRFCAPL
RA I

(FORDOC)

06 AT001 Amenajarea teritoriului i
urbanism

 Principiile dezvolt rii durabile a localit ilor
 Autorizarea execut rii lucr rilor de construc ii
 Planul urbanistic general
 Planul urbanistic de detaliu i studiul de amplasament
 Regulamentul local de urbanism
 Studii de caz

Personalul din compartimentele
de urbanism i amenajarea

teritoriului, alte persoane
interesate.

30 iulie -
03 august

Eforie Nord
Hotel Felix

07 FA012
Controlul intern, controlul

financiar preventiv în
institu iile publice

 Controlul financiar preventiv în institu iile publice – cadrul
legal general privind controlul financiar preventiv. Actorii
financiari ai execu iei bugetare, principiul separ rii func iilor.

   Controlul intern
 Principii esen iale ale controlului intern
 Modalit i de control intern
 Controlul intern al unei activit i
 Controlul intern al unei organiza ii

Contabilii din administra ia
local i din institu iile

descentralizate subordonate.

09 - 13
august

Mare

08 M006
Reforma administra iei
publice. Principiile unei
administra ii europene

 Statutul ale ilor locali
 Raporturile cu alte autorit i i institu ii din administra ia
public

 Atribu iile i competen ele ale ilor locali
 Statutul func ionarului public
 Reforma în administra ie

Consilieri jude eni, consilieri
locali, personalul din

administra ia local , alte
persoane interesate.

16 - 20
august

Munte
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09 RU03 Managementul Resurselor
Umane în condi iile actuale

 Nout i legislative privind domeniul resurselor umane;
 Managementul func iei publice. H.G. nr. 611/2008 cu
modific rile i complet rile ulterioare;

 M suri ce se impun în aplicarea Legii 329/2009 în domeniul
Resurselor Umane;

 M suri privind aplicarea legii privind salarizarea unitar  a
personalului pl tit din fonduri publice.

Ale ii locali, func ionarii publici,
personalul contractual din

administra ia public  local ,
serviciile deconcentrate i

descentralizate, alte persoane
interesate.

23 - 27
august

Mare

10 IE02

Bazele managementului de
proiect

Bugetul proiectelor
finan ate din fonduri

europene

 Terminologie specifica managementului de proiect;
 Oportunit i de finan are din fonduri europene
 Managementul ciclului de via  al unui proiect
 Roluri i responsabilit i în managementul proiectului;
 Metode i instrumente în managementul proiectelor
 Scopul i obiectivele proiectului. Identificare, analiz i

formulare
 Analiza cadrului logic i matricea logic  a proiectului
 Planul proiectului i alocarea resurselor.
 Elaborarea bugetului proiectului.
 Parteneriate, planificare, participare
 Managementul implement rii proiectelor
 Monitorizare i evaluare.

Ale ii locali, func ionarii publici
de conducere i de execu ie,
personalul contractual i alte

persoane interesate care doresc
îmbun irea cuno tin elor i

abilit ilor în managementul de
proiect.

30 august
03 sept.

Munte

11 FA13
Nout i legislative în
domeniul financiar -

contabil

 Modific rile Legii 273/2006 privind finan area institu iilor
publice i procedurile privind elaborarea bugetelor;

 Noi reglement ri privind strategiile financiar - contabil

Contabilii din administra ia local
i din institu iile descentralizate

subordonate.

06 - 10
septembrie

Munte

12 FA005
Contabilitatea financiar i

de gestiune pentru
institu iile publice

 Crearea unor noi surse de venituri
 Reglementari legislative în domeniul financiar - contabil.
 Finan area institu iilor publice; bugetul
 Planificare financiar
 Contabilitatea de gestiune

Ale ii locali, func ionarii publici,
personalul contractual din

administra ia public  local ,
serviciile deconcentrate i

descentralizate, alte persoane
interesate.

13 - 17
septembrie

CRFCAPL
RA I

(FORDOC)

13 SP04
Atribu iile autorit ilor
publice locale privind

protec ia social

 Cadrul juridic
 Atribu iile autorit ilor publice locale privind protec ia social
 Categorii de persoane care necesita m suri speciale de
protec ie

 Declan area procedurii de evaluare i acordare a asistentei
pentru fiecare grup de persoane

Secretarii din u.a. t, personalul
din compartimentele de

specialitate din cadrul aparatului
propriu al consiliilor jude ene i
locale, alte persoane interesate

16 – 20
august

 Mare

13 - 17
septembrie

Munte
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14 PR07 Protocolul i prezen a
public  în administra ie

 protocol i prezen  public ;
 comunicare i reguli de protocol;
 roluri sociale în comunicarea la serviciu;
 imaginea personal  în spa iul public;
 comunicarea eficient , comunicarea nonverbal ,
 comunicarea în situa ii dificile;
 comunicarea în fa a audien ei;
 preg tirea comunic rii i a protocolului;

Ale ii locali, func ionarii publici,
personalul contractual cu atribu ii
în domeniu din cadrul aparatului
propriu al prefecturilor, consiliilor

jude ene, consiliilor locale i
serviciilor publice, alte persoane

interesate

20 - 24
septembrie

Munte

15 IE04

Implementarea cu succes a
unui proiect

Managementul echipei i al
comunic rii în cadrul

proiectelor

 Fazele managementului ciclului de proiect
 Metode i instrumente în managementul de proiect.
 Tipuri de proiecte i cerin e de implementare;
 Realizarea procedurilor de achizi iile publice i
subcontractarea

 Managementul echipei de proiect;
 Publicitatea proiectului i comunicarea în cadrul proiectului;
 Coordonarea echipei, alocarea sarcinilor, metode de
comunicare;

 Managementul calit ii livrabilelor.
 Managementul schimb rii. Tratarea devierilor.
 Monitorizarea proiectului; Rapoarte de progres.
 Sustenabilitate i diseminare rezultate.

Personalul de conducere i de
execu ie din cadrul institu iilor
publice cu responsabilit i în
implementarea proiectelor.

20 - 24
septembrie

CRFCAPL
RA I

(FORDOC)

16 FA002

Aplicarea codului fiscal i
a Codului de procedur

fiscal  în cadrul serviciului
de impozite i taxe locale

 Colectarea impozitelor i taxelor locale
 Rolul colect rii impozitelor i taxelor locale în maximizarea
veniturilor

 Metode de colectare a impozitelor
 Înlesniri la plat i controlul fiscal
 Colectarea i executarea silit
 Codul fiscal cu modific ri
 Codul de procedura fiscal  cu complet ri

Personal de conducere i de
execu ie de specialitate din
cadrul aparatului propriu al
consiliilor jude ene i locale

27 sept -
01 oct.

Munte
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17 IT01
Preg tire în vederea ob inerii

licen ei europene de
conducere a calculatorului

- ECDL START -

 Conceptele de baz  ale Tehnologiei Informa iei (IT) (Modul I)
 Utilizarea computerului i organizarea fi ierelor (Modul II)
 Procesoare de text – MS Word (Modul III)
 Internet i po  electronic  (Modul VII).

Ale ii locali, func ionarii publici
de conducere i de execu ie,
personalul contractual i alte

persoane interesate de domeniul
tematic.

la cerere

18 IT02
Preg tire în vederea ob inerii

licen ei europene de
conducere a calculatorului

- ECDL COMPLET -

 Calcul tabelar - MS Excel (Modul IV)
 Baze de date – MS Access (Modul V)
 Prezent ri – MS Powerpoint (Modul VI)

Ale ii locali, func ionarii publici
de conducere i de execu ie,
personalul contractual i alte

persoane interesate de domeniul
tematic.

la cerere

19 DP0
5

Limba francez  – toate
nivelurile

 Exerci ii scrise i orale de gramatic , lexic, fonetic
 Simul ri, conversa ii i lucru în echip  sub îndrumarea
formatorului

Ale ii locali, func ionarii publici
de conducere i de execu ie,
personalul contractual i alte

persoane interesate de domeniul
tematic.

la cerere

20 DP0
6

Limba englez  – toate
nivelurile

 Exerci ii scrise i orale de gramatic , lexic, fonetic
 Simul ri, conversa ii i lucru în echip  sub îndrumarea
formatorului

Ale ii locali, func ionarii publici
de conducere i de execu ie,
personalul contractual i alte

persoane interesate de domeniul
tematic.

la cerere

*Perioadele i loca iile în care se vor desf ura cursurile pot suferi modific ri.

Graficul de programe poate fi completat în orice moment, cu programe desf urate în teritoriu la solicitarea unit ilor
administrativ teritoriale – la sediul Consiliului Jude ean respectiv, Prim riei re edin a de jude  sau chiar la sediul unei Prim rii
comunale, cu o durat  stabilit  de comun acord cu beneficiarii, cu condi ia asigur rii a 15 - 20 de participan i.

Centrul Regional de Formare Continu  pentru Administra ia Public  Local  C ra i este acreditat de c tre Consiliul
Na ional de Formare Profesional  a Adul ilor ca furnizor de formare profesional  pentru urm toarele ocupa ii: formator, manager
de proiect, operator introducere, validare i prelucrare date. Programele se vor finaliza cu ob inerea de certificate recunoscute de

tre Ministerul Muncii, Familiei i Protec iei Sociale i de Ministerul Educa iei Cercet rii i Inov rii. Aceste programe se
organizeaz  la solicitare pentru un grup de minim 15- 20 de persoane.
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Con inutul programelor permite func ionarilor publici i ale ilor locali perfec ionarea în domenii fundamentale specifice
administra iei publice i ofer  participan ilor posibilitatea st pânirii unui mare num r de mijloace i metode pe care le vor utiliza
în decursul carierei lor.

Programele de perfec ionare sus inute se vor finaliza cu ob inerea unui CERTIFICAT de absolvire, Certificat atestat de
Agen ia Na ional  a Func ionarilor Publici i de Ministerul Administra iei i Internelor.

Tariful individual de instruire este de 600 de lei i se achit  cu numerar, la începerea programului s u prin virament în
contul C.R.F.C.A.P.L. C RA I. Pentru cursurile care se desf oar  în parteneriat cu celelalte Centre Regionale, tariful de
instruire se va achita în contul ce va fi comunicat la momentul respectiv.

Pentru cursurile care se desf oar  în alt  localitate decât cea a beneficiarilor, cheltuielile de transport i mas  sunt
suportate de institu ia care desemneaz  participan ii. Contul pentru plata serviciilor hoteliere i contravaloarea acestora vor fi
comunicate ulterior.

Înscrierea la programele CRFCAPL C RA I se face prin completarea formularului de înscriere, anexat i disponibil pe
site-ul nostru, www.fordoc.ro. Returnarea acestuia se poate face prin tel/fax (0242) 331 683 – secretariat sau (0242) 317333 -
formare profesional  (fax automat). O alt  variant  ar fi prin e-mail pe adresa: office@fordoc.ro

Informa ii suplimentare se pot ob ine la tel: (0242) 331 683, pe www.fordoc.ro sau e-mail: office@fordoc.ro

Serviciu Programe de Perfec ionare,
Proiecte i Rela ii Publice

http://www.fordoc.ro./
mailto:office:@fordoc.ro
http://www.fordoc.ro/
mailto:office:@fordoc.ro

